Patendiamet

TOOTAJA AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus

Registriosakond

T66koht

Peaspetsialist (1)

Valdkond Register, rahvusvaheline andmevahetus
Vahetu juht Juhataja
Alluvad -

Tdotaja asendab

Peaspetsialisti

Tdotajat asendab

Peaspetsialist

Tookoha pohieesmark

Tootaja teenistusalane pdhieesmark on hankida, sailitada, téddelda ja
analliisida andmeid, mille alusel tehakse riigi tegevusi kujundavaid ja
korrigeerivaid ning riigi arengut puudutavaid otsuseid

Kvalifikatsiooninouded

1. Kdrgharidus (soovitavalt infoteadus- voi andmetddtlusalane).

2. Eesti keele oskus vilunud keelekasutaja tasemel (C1).

3. Inglise keele oskus iseseisva keelekasutaja tasemel (B2) tdoalase
sdnavara valdamisega.

4. Arvuti kasutamise hea oskus.

5. Tooks vajalike kehtivate digusaktide tundmine.

Muud nouded

1. Iseseisvus t66s, hea analliUsi- ja tulemuste prognoosivdime,
otsustusvdime, kohusetunne, suutlikkus vétta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha padevuse piires, vdime ette naha otsuste tagajargi ja nende eest
vastutada.

2. Info adekvaatse, digeaegse, tapse ja arusaadava edastamise ja tagasiside
andmise oskus.

3. Hea pingetaluvus ja meeskonnatddoskus.

4. Usaldusvaarsus ja tapsus.

5. Hea enesevaljendusoskus kdnes ja kirjas.

Tootajaga kokku lepitud
téodulesanded

1. Veebilehel avaldamisele kuuluvate materjalide vastuvétmine ja
Uleslaadimine.
2. Koostd6é tegemine teiste struktuurilksustega asutuse veebilehe

parendamiseks.

3. Ettepanekute tegemine veebilehe arendamiseks.

4. Riigiasutuste veebilehtedele kehtestatud néuetest kinnipidamise jalgimine.
5. Statistiliste aruannete (perioodilise ja erakorralise) genereerimine asutuse
andmebaasidest.

6. Andmete ettevalmistamine, td66tlemine ja saatmine rahvusvahelisse
andmebaasi.

7. Asutuse ametlike valjaannetega seotud toimingute tegemine

8. Toodstusomandi esemete diguskaitsedokumentide, nende lisade ja
duplikaatide vormistamine.

9. Té0stusomandi registrite koosseisu kuuluvate dokumentide
sustematiseerimine ja korrastamine.

10. Asutuse Uhiskasutuses olevate andmebaaside hooldamine.

11. Asutuse esindamine oma té6illesannete ja padevuse piires.




12. Kdrgemalseisva juhi Uhekordsete seaduslike Ulesannete taitmine.

Tootajaga kokku lepitud
vastutus

1. Teenistuskohustuste nduetekohane ja tdhtaegne taitmine.

2. Téodvahendite saastlik kasutamine.

3. T6o tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste isikute perekonna-
ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmine.

Tootaja Oigused, kohustused ja dldine vastutus tulenevad sélmitud tédlepingust, Patendiameti
kordadest, t66lepingu seadusest ja muudest kehtivatest digusaktidest.

Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus Umber korraldada t66d Patendiametis. Ametijuhendit vdib iima tdé6taja ndusolekuta muuta, kui
ei muutu t6dkoha pohieesmark, pohililesanded ja ndutav erialane ettevalmistus ning kui ametijuhendi
muutmine ei too kaasa teenistuja palga muutmist.

Poolte allkirjad:

(allkirjastatud digitaalselt)

Toédandja:
Margus Viher
Peadirektor

(allkirjastatud digitaalselt)

Tootaja:






