Patendiamet

AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus

Registriosakond

Ametikoht

Juhtivspetsialist

Valdkond Taotluste vastuvétt ja tootlemine
Vahetu juht Juhataja
Alluvad -

Teenistuja asendab

Taotluste tédtlemise valdkonna peaspetsialisti

Teenistujat asendab

Taotluste t66tlemise valdkonna peaspetsialist

Teenistuskoha
pohieesmark:

Ametniku teenistusalane eesmark on teenindada, juhendada ning ndustada
riigi digusruumis tegutsevaid fudsilisi ja juriidilisi isikuid.

Kvalifikatsiooninouded

1. Kdrgharidus.

2. Eesti keele oskus vilunud keelekasutaja tasemel (C1).

3. Inglise keele oskus iseseisva keelekasutaja tasemel (B2) tddalase
sOnavara valdamisega.

4. Hea arvutioskus.

5. Tooks vajalike kehtivate digusaktide tundmine.

Muud nouded

1. Eesti Vabariigi kodakondsus.

2. Iseseisvus t60s, hea anallUsi- ja tulemuste prognoosivéime,
otsustusvoime, kohusetunne, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid
oma ametikoha padevuse piires, vbime ette naha otsuste tagajargi ja nende
eest vastutada.

3. Info adekvaatse, Odigeaegse, tdpse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus.

4. Hea pingetaluvus ja meeskonnatddoskus.

5. Usaldusvaarsus ja tapsus.

6. Hea enesevaljendusoskus kdnes ja kirjas.

Teenistusiilesanded

1. Euroopa patendikirjelduste failide to6tlemine.

2. Patendiametisse (edaspidi asutusse) saabunud taotluste kohta
statistiliste aruannete esitamine.

3. Téostusomandi diguskaitse taotluste esitamist puudutavate
konsultatsioonide andmine.

4. Asutuse esindamine oma teenistusiilesannete ja padevuse piires.

5. Kdrgemalseisva juhi Uhekordsete seaduslike tUlesannete taitmine.

6. Euroopa patendikirjelduste ja patendindudluste tolke esitamise taotluste
vastuvotmise korraldamine ja koordineerimine

7. Euroopa patendikonventsiooni (EPC) jargi ametile esitatud
patenditaotluste, Uhenduse rahvusvaheliste kaubaméargi
registreerimistaotluste ning Uhenduse rahvusvaheliste
toéostusdisainilahenduste registreerimistaotluste vastuvotmise korraldamine.
8. Euroopa patenditaotluse patendikirjelduse ja patendindudluse tdlgete
skaneerimine.




Vastutus

1. Teenistuskohustuste nduetekohane ja tdhtaegne taitmine.

2. Téodvahendite saastlik kasutamine.

3. T6o tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste isikute perekonna-
ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmine.

Tootaja oOigused, kohustused ja Uldine vastutus tulenevad soélmitud todlepingust, Patendiameti
kordadest, tddlepingu seadusest ja muudest kehtivatest digusaktidest.

Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit véib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid vdi
vajadus Umber korraldada t66d asutuses. Ametijuhendit voib ilma tdé6taja ndusolekuta muuta, kui ei
muutu téokoha pdhieesmark, pohitlesanded ja ndutav erialane ettevalmistus ning kui ametijuhendi
muutmine ei too kaasa ametniku palga muutmist.

Ametniku nimi

Ametniku allkiri






