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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus

Intellektuaalomandidiguse osakond

Ametikoht Oigusassistent
Valdkond Oigus

Vahetu juht Osakonna juhataja
Alluvad -

Teenistuja asendab

Teenistujat asendab

Ametikoha pdhieesmark:

Ametniku teenistusalane eesmark on valmistada ette, vormistada ja
kontrollida juriidilise sisuga dokumente, lahendada juriidilisi probleeme ja
esindada asutust juriidilistes kiisimustes.

Kvalifikatsiooninduded

1. Esimese astme digusalane kdrgharidus.

2. Eesti keele oskus vilunud keelekasutaja tasemel (C1).

3.Inglise keele oskus iseseisva keelekasutaja tasemel (B2) tdodalase
sBnavara valdamisega.

4. Arvuti kasutamise hea oskus.

5. Tooks vajalike kehtivate digusaktide tundmine.

Muud nduded

1. Eesti Vabariigi kodakondsus.

2. Iseseisvus t60s, hea anallsi- ja tulemuste prognoosivdime,
otsustusvdime, kohusetunne, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha padevuse piires, vdime ette ndha otsuste tagajargi ja nende eest
vastutada.

3. Info adekvaatse, digeaegse, tapse ja arusaadava edastamise ja tagasiside
andmise oskus.

4. Hea esinemisoskus ja julgus.

5. Hea pingetaluvus ja meeskonnatéoskus.

6. Usaldusvaarsus ja tapsus.

7. Hea enesevaljendusoskus kdnes ja kirjas.

Teenistustlesanded

1. Todillesannete taitmisel [ahtumine Patendiameti (edaspidi asutuse) ja
osakonna p8himaarusest.

2. Asutusele saabunud digusalaste pddrdumiste ja ettepanekute
labitédtamine, vastuskirjade koostamine, vajadusel selgitustaotlustele ja
margukirjadele vastamine.

3. Oigusdokumentide labivaatamine ja vastuste koostamine.

4. Ettepanekute tegemine info tdiendamiseks ameti veebilehel ja selle
asjakohasena hoidmine.

5. Kordade ja protseduuride valjatdotamises osalemine.

6. Isikute ja asutuste digusndustamine padevuse piires.

7. Osakonna t6dd ja intellektuaalomandidiguse valdkonda puudutavate
esitluste koostamine ja avalik esitamine.

8. Asutuse ametnike ja to6tajate ndustamine andmekaitse teemadel.

9. Peadirektori kdskkirjade ettevalmistamises osalemine.

10. Probleemsete taotluste labivaatamisel osalemine ja nende kohta
arvamuse andmine.

11. Vajadusel osalemine asutuse volitatud esindajana intellektuaalomandi
rahvusvaheliste organisatsioonide t66gruppide t60s.

12. Asutuse esindamine oma teenistusillesannete ja padevuse piires.
13. Kérgemalseisva juhi antud thekordsete tlesannete taitmine.




Vastutus 1. Teenistuskohustuste nduetekohane ja tdéhtaegne taitmine.

2. Tédvahendite saastlik kasutamine.

3. Too t6ttu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste isikute perekonna-
ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmine.

Teenistusulesannete taitmisel Iahtub ametnik Patendiameti ja osakonna pdhimaarusest. Ametniku digused,
kohustused ja uldine vastutus tulenevad Patendiameti kordadest ja muudest kehtivatest digusaktidest.

Ametijuhendi muutmine
Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad 8igusaktid v6i vajadus
Umber korraldada t66d ametis. Ametijuhendit v3ib ilma ametniku nBusolekuta muuta, kui ei muutu ametikoha

pdhieesmark, pbhitlesanded ja ndutav erialane ettevalmistus ning kui ametijuhendi muutmine ei too kaasa
ametniku palga muutmist.

Ametniku nimi Ametniku allkiri




