Patendiamet

AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus

Patendiamet

Ametikoht Arendusjuht
Valdkond Arendus
Vahetu juht Peadirektor
Alluvad -

Teenistuja asendab

Teenistujat asendab

Ametikoha pBhieesmark:

Patendiameti kujundamine kaasaegseks intellektuaalomandi
kompetentsikeskuseks.

Kvalifikatsiooninduded

1. Teise astme kdrgharidus.

2. Vahemalt 3-aastane tdokogemus sarnasel ametikohal.

3. Eesti keele oskus vilunud keelekasutaja tasemel (C1).

4. Inglise keele oskus iseseisva keelekasutaja tasemel (B2) tddalase
sBnavara valdamisega.

5. Arvuti kasutamise hea oskus.

6. TOOks vajalike kehtivate Gigusaktide tundmine.

Muud néuded

1. Eesti Vabariigi kodakondsus.

2. Iseseisvus t66s, hea anallsi- ja tulemuste prognoosivdime,
otsustusvdime, kohusetunne, suutlikkus vdtta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha padevuse piires, viime ette ndha otsuste tagajargi ja nende eest
vastutada.

3. Info adekvaatse, digeaegse, tapse ja arusaadava edastamise ja tagasiside
andmise oskus.

4. Hea pingetaluvus ja meeskonnatddoskus.

5. Usaldusvaarsus ja tapsus.

6. Hea enesevaljendusoskus kdnes ja kirjas.

Teenistusilesanded

Asutuse arendustegevus ja selle koordineerimine.
Intellektuaalomandi valdkonna arengusuundade anallius.
Osalemine arengukava ja tooplaani koostamisel.

Koostdd arendamine ettevdtlusorganisatsioonidega ning
teadusasutustega.

Uute teenuste arendamine intellektuaalomandi valdkonnas.
Autoridiguse valdkonna integreerimine Patendiametisse.
Regionaalse liksuse loomine ja arendamine.

Peadirektorile oma to0st aruandmine.

Asutuse esindamine oma teenistusiilesannete ja padevuse piires.
0. Peadirektori ja peadirektori asetaitja antud Uihekordsete seaduslike
Ulesannete taitmine.
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Vastutus 1. Teenistuskohustuste nduetekohane ja tdéhtaegne taitmine.
2. Tobvahendite saéstlik kasutamine.
3. Too tbttu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste isikute perekonna-

ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmine.

Teenistusilesannete taitmisel lahtub ametnik Patendiameti pdhiméaéarusest. Ametniku digused, kohustused ja
Uldine vastutus tulenevad Patendiameti kordadest ja muudest kehtivatest digusaktidest.

Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad 8igusaktid v6i vajadus
Umber korraldada t66d ametis. Ametijuhendit v3ib ilma ametniku nBusolekuta muuta, kui ei muutu ametikoha
pdhieesmark, pbhitlesanded ja ndutav erialane ettevalmistus ning kui ametijuhendi muutmine ei too kaasa
ametniku palga muutmist.

Ametniku nimi Ametniku allkiri




